Voorbeeld Voorbereiding AI Kennisbank Training
1. Mijn werkgebied
Kwartaalrapportage. Het hele proces van data verzamelen, cijfers controleren, rapportage opstellen en reviewen. Inclusief de templates, richtlijnen en checklists die we daarvoor gebruiken.
2. Mijn documenten
· Rapportagetemplate (Word of Excel), het format dat we elk kwartaal invullen
· Boekhoudrichtlijnen of interne beleidsregels die bepalen hoe we posten classificeren
· Checklist kwartaalafsluiting, de stappen die we elke keer doorlopen
· Voorbeeld van een goedgekeurde rapportage uit vorig kwartaal
· Brondata export uit het financieel systeem (Excel of CSV)
· Toelichtingenformat, hoe we afwijkingen en bijzonderheden beschrijven
· Reviewformulier of feedbackdocument van de laatste reviewronde
3. Mijn testtaak
Schrijf de toelichting bij drie posten die dit kwartaal meer dan 10% afwijken van het vorige kwartaal. Gebruik de rapportagerichtlijnen voor de structuur en toon, en baseer je op de brondata.

4. Mijn duo

Lisa van Finance, zij doet de consolidatie en controleert dezelfde kwartaalcijfers. We vullen elkaars kennis aan: ik ken de toelichtingen, zij kent de brondata.
Check
☑ Werkgebied gekozen
☑ Documenten verzameld en digitaal beschikbaar
☑ Testtaak bedacht
☑ Duo afgestemd

